OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA Al SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2, LETT. B), DEL
D.LGS. 50/2016, TRAMITE LA PIATTAFORMA ELETTRONICA DELLA REGIONE LOMBARDIA —
SINTEL, ALLA CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI RISCOSSION E COATTIVA E/O DI
ACCERTAMENTO DELLE ENTRATE RELATIVE A: TASSA RIFIUT I, IMU, TASI,
CONTRAVVENZIONI AL CDS E DA SANZIONI AMMINISTRATIVE , CANONI DI LOCAZIONE
ALLOGGI, CANONI ILLUMINAZIONE VOTIVA, SERVIZIO SCUO LABUS, PER IL PERIODO DI N°4
(QUATTRO) ANNI.CIG 806988796A
Il Responsabile del Servizio

Viste le manifestazioni d’interesse pervenute abBtazione appaltante, giusto avviso prot.

INVITA

Codesto operatore economico, fermi restando i s@iqqdi ammissibilita, a partecipare alla procedura
oggetto presentando apposita offerta, intendendosi)’avvenuta partecipazione, pienamente contesciu
e accettate le modalita, le indicazioni e le priegmni previste nella presente lettera di invitonel
Capitolato prestazionale.

Resta fermo che il presente invito non costituiptesunzione di ammissibilita e che la stazione
appaltante puo procedere all'esclusione anche gioma di cause ostative non rilevate durante lo
svolgimento della procedura o intervenute succassante alla conclusione della medesima.

1.ENTE APPALTANTE

Denominazione: Comune di Fiesse

N° di abitanti al 31/12/2018: 2055

Area di riferimento Area Economica-Finanziaria-Tributaria
Responsabile unico del Bodini rag. Sara

procedimento

Indirizzo: via XX Settembre n. 24

Localita: Fiesse

Stato: italiano

Codice fiscale: 88001110175

P.IVA: 00727170987

Telefono: 030/950051 interno 6

Sito web ufficiale www.comune.fiesse.bs.it
E-mail ragioneria@comune.fiesse.bs.it
PEC protocollo.fiesse@legalmail.it

2.PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

Procedura negoziata ai sensi dell'art. 36, commket&gra b), del D.Lgs n° 50/2016 e s.m. e i., da
svolgersi, ai sensi del comma 6 del medesimo dotiabtraverso il sistema Sintel e previa publzicae
dell'avviso per manifestazione di interesse.

L’appalto sara aggiudicato base all’offerta economicamente piu vantaggiosai_sensi dell"art. 95,
comma 2, del D.Lgs. n° 50/201@pme meglio descritto nel punto 6. del present&anv

La procedura di gara verra interamente espletdla giattaforma di e-procurement SINTEL — Centrale
acquisti Arca di Regione Lombardia al seguenterizzh: www.arca.regione.lombardia.iNell'attuale
versione della norma, si segnala come SINTEL reggmte uno strumento utilizzabile dagli Enti logadir
esperire procedure di acquisto autonome di berereizs, pienamente legittime. Infatti SINTEL e al
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contempo uno strumento telematico e appartiene radsaggetto aggregatore, in quanto gestito
dall'Azienda regionale ARCA Spa.
| 3. OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO
L'affidamento ha per oggetto la concessione dgusnti servizi:
*1) dell’ attivita _congiunta di accertamento e rigossione coattiva per le seqguenti entrate:
1IMU:
v’ per il pregresso dell’anno 2018 ;
v per le annualita dal 2019 sino alla scadenza rlatded contratto quadriennale.
(in seguito agli avvisi di accertamento che nonlt&anno pagati dal contribuente entro i 60
gg dalla notifica degli stessi);
2)TASI.
v’ per il pregresso degli anni 2014/2018 ;
v’ per le annualita dal 2019 sino alla scadenza rlatded contratto quadriennale.
(in seguito agli avvisi di accertamento che nonlt&anno pagati dal contribuente entro i 60
gg dalla notifica degli stessi);
3)TASSA RIFIUTL
v per il pregresso degli anni 2016/2018 ;
v per le annualita dal 2019 sino alla scadenza rlatded contratto quadriennale.
(in seguito agli avvisi di accertamento che nonlt&anno pagati dal contribuente entro i 60
gg dalla notifica degli stessi);
4) ENTRATE DA CANONI DI LOCAZIONE ALLOGGI
v’ per il pregresso degli anni 2017/2018;
v’ per le annualita dal 2019 sino alla scadenza rlatded contratto quadriennale.
(in seguito agli avvisi di accertamento che nonlt&sanno pagati dal contribuente entro i 60
gg dalla notifica degli stessi);
5) ENTRATE DA SERVIZIO SCUOLABUS
v per il pregresso degli anni 2015/2018;
v per le annualita dal 2019 sino alla scadenza rlatded contratto quadriennale.
(in seguito agli avvisi di accertamento che nonlt&anno pagati dal contribuente entro i 60
gg dalla notifica degli stessi);
6) CANONI DA LUCI VOTIVE
v’ per il pregresso degli anni 2016/2018;
v per le annualita dal 2019 sino alla scadenza rlatded contratto quadriennale.
(in seguito agli avvisi di accertamento che nonlt&anno pagati dal contribuente entro i 60
gg dalla notifica degli stessi);
*2) della sola attivita di riscossione coattiva pefe sequenti entrate:
1IMU:
v’ per il pregresso degli anni dal 2012 al 2017 (sagtiertamenti scaduti non ancora riscossi);
2)TASSA RIFIUTL
v’ per il pregresso degli anni dal 2012 al 2015 (sagtiertamenti scaduti non ancora riscossi);
3) ENTRATE DA CONTRAVENZIONI AL CDS E SANZIONI AMMINISTRATIVE:
v’ per il pregresso dell’anno 2015/2016(con fase inijya gia attivata);
v per le annualita dal 2017/2018;
v per le annualita dal 2019 sino alla scadenza rlatded contratto quadriennale.
(sulle contravvenzioni emesse che non risultergragate entro i termini di legge);

VOCABOLARIO COMUNE PER GLI APPALTI: CPV 79940000-5 SERVIZI DI ORGANISMI DI RISCOSSIONE.

4. DURATA DELL’AFFIDAMENTO

La concessione avra la duratiaanni 4 (quattro) naturali successivi e continuidecorrenti dalla data
di stipula del contratto (o in caso di necessita ed urgenza anche in peadéella stipulazione del
contratto, secondo quanto previsto dall’ art. 3#mma 8, del D.Lgs. n° 50/2016 e previa costituzidele




deposito cauzionale). Alla data di scadenza il ogfgpcontrattuale si intende risolto di dirittonga alcun
obbligo di preventiva disdetta da parte del Comune.

I Comune si riserva la facolta girorogare il contratto con le stesse modalita ed alle medesi
condizioni per un periodaon superiore a mesi 6 (seiln caso di non affidamento del servizio prima
della naturale scadenza del contratto e solo jpmdiiduazione del nuovo soggetto. L'impresa e
impegnata ad accettare tale eventuale proroga@t@izioni del contratto, nessuna esclusa. L'Appaiée
con la partecipazione alla procedura dichiara dietiare tale situazione e di applicare alle attivit
successive alla conclusione del contratto le stessdizioni previste nel presente capitolato pmetale

e nell'offerta.

5.CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Offerta_economicamente piu_vantaggiosdOEPV) ai sensi dell"art. 95, comma 2, del D.Lgs. n°
50/2016;

L’affidamento sara effettuato ai sensi dell’art.2®mma 2, lett b) e art. 216, comma 9, del D.Igs.
n°50/2016 mediante una procedura negoziata. |l doetdi aggiudicazione sara quello dell’'offerta
economicamente piu vantaggiosa previsto dall’ast. @mma 2, del D.lgs. n°50/2016, sulla base dei
seguenti criteri di valutazione:

A) Offerta economica Punti 30

B) Offerta tecnica Punti 70

PTOT = PT + PE =
100=_ 70 +30

A) OFFERTA ECONOMICA: max. punti 30

L'offerta economica deve essere espressa comdafieraggio percentuale (offerta a ribasso), rispet
all’'aggio posto a base d’asta, come meglio spetdicel successivo punto 6).

All'offerta economica sara attribuito un punteggimassimo di punti 30. Gli ulteriori punteggi saranno
determinati secondo la seguente formula matematica:

X=MAx30/A0

Dove:

X = punteggio da attribuire all'offerta in esame
MA = miglior aggio offerto

AO = aggio offerto dal concorrente in esame

Non saranno prese in considerazione le offertepcteeedano un aggio superiore a quello posto a base
d’asta. Non sono ammesse offerte economiche indetate, condizionate, parziali o plurime
Ai fini del risultato saranno prese in considerazioe soltanto le prime due cifre decimali.

B) OFFERTA TECNICA: max. punti 70

CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO METODO DI CALCOLO
1.PROFILI AZIENDALI E COMUNICAZIONE max 21 punti

1.1) Atti e certificazioni per wuna efficace 10 *qualitativo

“compliance aziendale”.

1.2) Rapporti con 'utenza. *qualitativo

Saranno oggetto di valutazione: I’ organizzazipne
dello sportello per l'utenza, il numero di ore|di
apertura degli sportelli al pubblico, la facilita |d 5
accesso alle informazioni da parte dell'utenza; gli
strumenti e metodologie adottate per |la
semplificazione e la trasparenza; gli strumenti
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adottati per semplificare il rapporto con
contribuente; ogni ulteriore elemento propg
ritenuto apprezzabile rispetto all’oggetto de
prestazioni.

il
sto
lle

1.3)Rating di legalita:
a) %= 2 punti;

b) % %= 4 punti;

C) % k%= 6 punti

6

“tabellare

2. GESTIONE DELL'ATTIVITA’

DI RISCOSSIONE max 36 pu

nti

2.1) Numero degli agenti della riscossion

assunti a tempo_indeterminatoper I'esecuzione

delle procedure cautelari ed esecutive:

a)un solo agente della riscossione assuntg
tempo indeterminato=1 punto

b)da due a 5 agenti della riscossione assut
tempo indeterminato =2 punti

c)da almeno 6 agenti della riscossione assul
tempo indeterminato= 4 punti

ti a

nti a

“tabellare

2.2) Orari di apertura del servizio di call

center:

=1 punto per ogni ora aggiuntiva rispetto &
standard delle 24 ore settimanale di alliart. 8,

comma 5, del Capitolato Prestazionalé fino ad

un max di 3 punti)

llo

“tabellare

2.3) Tempistica offerta per Il'avvio della
procedura di consegna/notifica degli atti della
procedura, dalla data di consegna delle liste @
carico da parte del Comune(da esprimeré
come numero di giorni in diminuzione rispeti
termine_massimo di 40 giorni naturali e consecy
indicato nell'art. 9, comma 1, lett A a), del
Capitolato Prestazionale)

174

tivi

*qualitativo

2.4) Modalita operative e funzionalita del
sistema informatico utilizzate per lo svolgiment
del servizio con particolare riferimento
acquisizione delle liste di carico, gestione d¢
aggiornamenti anagrafici e delle notifich
gestione dei pagamenti, delle riscossioni e d
relative attivita di rendicontazione e riversamer
gestione del contenziosal in aderenza a quantg
prescritto  nellart. 11 del Capitolato
prestazionale.

0
a:
2gli
e,
elle
nto

*qualitativo

2.5) Livello di sicurezza del sistema informatico
del Concessionario.

Possesso della certificazione UNI CEI 1SO/I
27001/2017 sul sistema di gestione della sicurg
delle informazioni in corso di validita
equipollente.(non sono considerate equipollen
versioni inferiori)

S| =4 PUNTI

NO=0 PUNTI

-C

bzza

o} 4
i le

“tabellare

2.6) Modalita e tempi di acquisizione delle

*qualitativo
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informazioni sulla situazione patrimoniale e
reddituale dei soggetti inadempienti e modalita
e tempi di adozione delle azioni cautelari ed
esecutive in relazione alla data di consegna
delle liste di carico da parte dell’Ente (ed in
conformita a quanto disciplinato nel Capitolato
Prestazionale)

3. GESTIONE DEL CONTENZIOSO max 8 punti

3. 1Modalita di gestione del contenzios *qualitativo

4. SERVIZI AGGIUNTIVI max 5 punti

4.1 Offerte aggiuntive per migliorare la qualita *qualitativo
del servizio oggetto dell’appalto sia verso| i
contribuenti che nei confronti del comune. {(in
aggiunta quelli  previsti  nel Capitolato
Prestazionale ritenuti utili per un miglior livello
del servizio e senza oneri per 'Ente).

“l punteggi di cui ai punti 1.3), 2.1), 2.2), 2.50n0 _di tipo tabellare. Al possesso di un deteatoin
valore verra assegnato un punteggio pre-determinatoe da griglia sopra riportata.

*L’assegnazione del punteggio di tipo qualitativd)l 1.2) ,2.3), 2.4), 2.6), 3.1), 4.1) in applice=
delle Linee Guida n° 2 dellANAC, di attuazione d&lgs. n° 50/2016, recantOfferta economicamente
piu vantaggiosg approvate dal Consiglio dell’Autorita con Delilagione n° 1005 del 21 settembre
2016, avverra sulla base dell'attribuzione disaeale di un punteggio, tra zero e il massimo ptevig
ragioni di tale attribuzione dovranno saranno adeguente motivate rispetto ai criteri presenti nel
presente avviso. Una volta che sara attribuitooéfficiente a ciascun concorrente, verra calcolata
media dei coefficienti attribuiti. 1l punteggio, peogni criterio e sub criterio, € ottenuto per
moltiplicazione tra il punteggio massimo ottenibalé un coefficiente compreso tra 0 e 1, che espitime
risultato conseguito dalla specifica offerta inrasa

| coefficienti vengono successivamente riparamieti@drtando ad 1 la media migliore e proporzionand
a tale media le medie precedentemente calcolate.

| coefficienti assegnati ad ogni elemento di cypraosaranno poi moltiplicati per il punteggio massi
attribuibile al rispettivo elemento, determinan@sidl relativo punteggio.

*TABELLA DEI CRITERI DI VALUTAZIONE E DI
PESATURA DEL CRITERIO QUALITATIVO
punti 1.1), 1.2) ,2.3),2.4),2.5),2.6),3.1),4.1)

Valutazione Coefficienti
Non Valutabile

/ Insufficiente 0,00
Sufficiente 0,25
Discreto 0,50
Buono 0,75
Ottimo 1,00

L’attribuzione del punteggio complessivo dell’'ofertecnica e costituito dalla somma dei punteggi
attribuiti ai singoli elementi di valutazione sabetllari che qualitativi.

PUNTEGGIO TOTALE = PUNTEGGIO OFFERTA ECONOMICA + PU NTEGGIO OFFERTA TECNICA |

L’individuazione dell'offerta economicamente piumtaggiosa verra effettuata sommando i punteggi
ottenuti per |'offerta tecnica con quelli dell'ofta economica.




Nelle operazioni matematiche effettuate per I'attmione dei punteggi tecnici, verranno usate im@r
due cifre decimali con arrotondamento all’unitaesigre o inferiore qualora la terza cifra decinmagelti
pari, superiore o inferiore a cinque.

Si dara luogo all'aggiudicazione del servizio anchim presenza di un'unica offerta, purché ritenuta
valida e congrua dalla Commissione giudicatrice.

In presenza di un’unica offerta non viene attribuito alcun punteggio agli elementi qualitativi e
guantitativi offerti, in quanto gli stessi vengonovalutati solo per verificarne la conformita alle
prescrizioni della presente procedura di gara.

6. IMPORTO DEL PREZZO A BASE D’ASTA

L’espletamento dell’attivitssara compensato ad aggio uniccsulle somme effettivamente riscosse a
gualsiasi titolo, oltre ad IVA di legge ed al netto
- delle spese postali;
-in caso di esito infruttuoso delle procedure pesigibilita, delle spese per la notifica degli atb per
I'avvio delle procedure cautelari e/o esecutive.
Il valore presunto complessivo della concessione gari a €66.670,49, IVA di legge esclusa
determinato applicandoal valore presunto delle entrate che si prevedonoi discuotere, nei quattro
(4) anni di durata della concessioliaggio posto a base d’asta.
L'aggio posto a base della procedura negoziata, sguale dovranno essere espresse solo offerte in
ribasso, sara pari al 22,00%.
Saranno escluse le offerte che presenteranno uo agg una percentuale superiore all’aggio posto a
base d’asta, nonché le offerte parziali o condaie. Non sono ammesse offerte al rialzo. L'offerta
dovra essere espressa sia in cifre che in lettene,I'avvertimento che, in caso di discordanzaasar
ritenuto valido quello scritto in lettere.
L'aggio di spettanza del concessionario, per tuttda durata del contratto, non sara soggetto ad
alcuna variazione se non in forza di specifica digsizione legislativa.
L'offerta economica si intende comprensiva di tuttii costi diretti ed indiretti del personale, delle
spese generali, dei costi di programmazione, coordimento e verifica periodica del servizio.
Sono a carico dell'affidatario tutte le spese darivda eventuali provvedimenti giudiziari, le spes
contrattuali e dei diritti di segreteria.
| costi interni della sicurezza per I'espletamed#&dla concessione, ai sensi e per gli effetti ddil’26,
comma 6, del D.Lgs. n°81/2008 e s.m.i. e dell'@8tcomma 10 del D.Lgs. n°50/2016, sono interamente
a carico del concessionario.
Il valore presunto della concessione & puramerttieativo ai soli fini della formulazione dell’offex e
non costituisce obbligo per la stazione appaltahtealore della concessione, pertanto, e susdettd
variazione in aumento e/o diminuzione in consegaeaale somme che saranno iscritte a ruolo e che
verranno effettivamente riscosse nel quadriennio.
Il corrispettivo € determinato a proprio rischid daggetto aggiudicatario, in base ai propri cajale
proprie indagini, alle proprie stime ed e, pertariteso ed invariabile, indipendentemente da qaaisi
imprevisto o eventualita, facendosi carico il casienario di ogni rischio e/o alea, ivi incluso e
relativo alladempimento e/o all’ottemperanza dbloghi ed oneri derivanti al medesimo dall’'ossezan
di leggi e regolamenti.
Ai sensi dell’'art. 3, comma 1, lett. vv), del D.d.gn° 50/2016 il corrispettivo per il concessionagi
costituito dal diritto di gestire i servizi oggetth affidamento, con assunzione in capo allo stedsb
rischio operativo legato alla gestione dei servimdesimi. L'affidatario ha diritto ad addebitare ai
soggetti ingiunti e/o esecutati le seguenti sommnila di rimborso spese:
*oneri di notificazione, nella misura prevista daafti regolamentari e tariffari adottati dai sifigo
Comuni, in base alla normativa vigente e tenutdacoel D.M. 12/09/2012 e delle spese generali e
amministrative accessorie, salvo eventuali adegotirda effettuarsi sulla base dell’introduzione di
nuove norme in materia di ripetizione delle spasetlfica;




*importi nella misura massima stabilita dal D.M./21/2000 e s.m.i. e delle tariffe stabilite dalla
normativa speciale in materia, per gli oneri reiatille procedure cautelari e/o esecutive messe in
atto;
*spese di lite liquidate dal giudice a suo favoee gontenziosi nei quali sta in giudizio.
Tali somme dovranno essere esplicitate separatameaqli atti inviati ai debitori e nelle rendicaatoni
dell'attivita prodotte agli enti committenti.
In caso di esito infruttuoso delle procedure pegsigibilita, non imputabile a ritardi o negligenza
dell'appaltatore, le spese anticipate restano aatel’Ente (per la notifica degli atti e/o peavvio
delle procedure cautelari e/o esecutive).

| 7.REQUISITI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE

Per partecipare alla gara le imprese devono possedeguenti requisiti:

a) Requisiti di ordine generale

- assenza delle cause di esclusione previste daB@del D.Lgs. n° 50/2016;

- assenza delle cause di divieto o di sospensioti dlla vigente normativa antimafia;

b)Requisiti_di_idoneitd professionale e capacita tmica (art.83, comma 1, lett. a) e c) del D.lgs.

n°50/2016):

e iscrizione nei Registri della Camera di Commerdrmajustria, Artigianato, Agricoltura, di cui

all'art.83, comma 3, del D.Lgs n°50/2016, per d#fivcorrispondente I'oggetto del presente
appalto;

e Se societa cooperativa 0 consorzio, iscrizione &gli e registri previsti dalla normativa vigente,
per attivita corrispondente I'oggetto del presexgpalto;

e essere in regola con gli obblighi relativi al pagato delle imposte e delle tasse secondo la
legislazione vigente;

e essere in regola con gli obblighi relativi al pagewmo dei contributi previdenziali ed assistenziali
in favore dei lavoratori secondo la normativa vigen

e essere iscritti all'’Albo Ministeriale dei soggettilitati ad effettuare attivita di liquidazionede
accertamento dei tributi e quelle di riscossionkedentrate degli Enti Locali, previsto dall'ar8 5
del D.lgs. n°446/1997 come disciplinato dal D.M289/2000 e s.m.i. e di avere un capitale
sociale interamente versato, come previsto dall&iis, comma 1, lett. a), del D.L. n°40/2010,
convertito con modificazioni nella Legge 22 maggiio0, n° 73;

e avere nel proprio organicameno un ufficiale della riscossiongegolarmente abilitato, a cui e
attribuita la funzione ed i poteri per I'esercidella riscossione coattiva in concessione;

e non avere nei propri confronti provvedimenti di tastazione o di irrogazione di sanzioni, né di
applicazione di interessi derivanti da inadempiroefihteressi moratori), relativi a mancati o
ritardati versamenti degli incassi ai diversi eaffidanti, e che non risultano provvedimenti di
contestazione o irrogazione sanzioni per mancaseptazione della rendicontazione nei termini
di legge o capitolato;

e essere in possesso della certificazione di quaNItZEN 1SO 9001:201%er servizi di riscossione dei
tributi degli Enti locali, in corso di validita. Letazione appaltante ammette parimenti altre prove
relative all'impiego di misure equivalenti di gazandella qualita, qualora gli operatori economici
interessati non avessero la possibilita di ottetedrecertificati entro i termini richiesti, per o
non imputabili agli stessi, a condizione che dimnost che le misure di garanzia della qualita
proposte soddisfano le norme di garanzia dellaitguathieste.

c)Requisiti di capacita economica e finanziarigart. 83, comma 1, lett. b), del D.Igs. n°50/2016:

Il concorrente dovra essere in possesso dei segaqntsiti di capacita economica e finanziaria:

a) possesso di almeno due (2) idonee referenzziate da due diversi istituti di Credito o Intediaei
autorizzati ai sensi del D.lgs. n°385/1993 atténaodtrare il requisito di capacita economico finana
del concorrente con attestazione, in particolahe ¢'Impresa ha fatto fronte ai suoi impegni con
regolarita e puntualita”;




b) non aver registrato bilanci in passivo neglimitdue anni, dato desumibile dai conti economici d
bilancio;

| 8.MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
Ai fini della partecipazione alla gara in oggetioconcorrenti dovranno far pervenire, a pena di
esclusione, il plico elettronico contenente la pipfferta come di seguito precisantro e non oltre le
(o] (= S del giorno ........... in modalita telematica, esclusivamente a mezzadeittaforma
SINTEL, tramite inserimento sul sito www.arca.reggdombardia.it .
Gli operatori interessati dovranno iscriversi (ealfficarsi per I'Ente Comune di Fiesse) sul sistema
informatico della Regione Lombardia (SINTEL) acdei#s all'indirizzo www.arca.regione.lombardia.it
(SinTel > registrazione SinTel) dove sono spedifida modalita di registrazione dei fornitori ablsletto
sistema.
La redazione dell'offerta dovra avvenire segueneladiverse fasi successive dell'apposita procedura
guidata di SINTEL, che consentono di predisporre:
v una busta telematica contenente la documentazion@rastrativa;
v una busta telematica contenente I'offerta tecnica;
v una busta telematica contenente I'offerta economica
Al termine della predisposizione e della sottogsorniez con firma digitale di tutta la documentazione
I'offerta dovra essere inviata attraverso il SINTEL
Non sara ritenuta valida e non sara accettata alcun offerta pervenuta oltre il suddetto termine
perentorio, anche per causa non imputabile al concente.
E’ in ogni caso responsabilita dei fornitori conemti I'invio tempestivo e completo dei documenti e
delle informazioni richieste, con tutte le relata@seguenze a seconda dei casi.
L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicd®SINTEL, come risultante dai log del Sistema.
| concorrenti esonerano la stazione appaltante EMARa qualsiasi responsabilita inerente il mancato
imperfetto funzionamento dei servizi di connetivitecessari a raggiungere il SINTEL e ad inviare i
relativi documenti necessari per la partecipazalteprocedura.
Saranno escluse le offerte irregolari, equivocbedzionate in qualsiasi modo, difformi dalla riekia o,
comunque, inappropriate.
La stazione appaltante si riserva facolta di sod@eno rinviare la procedura qualora riscontri aakem
nel funzionamento della piattaforma o della rete céndano impossibile ai partecipanti 'accesso al
SINTEL o che impediscano di formulare I'offerta.
A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA — BUSTA “AMMINISTR __ ATIVA”
Il Concorrente, debitamente registrato in SINTElccede con le proprie Chiavi di accesso
nell'apposita sezione relativa alla presente procedaccedendo al sito internet, all'indirizzo
http://www.arca.regione.lombardia.it
Nell’apposito campo‘Documentazione amministrativa” presente sulla piattaforma SINTEL il
Concorrente, a pena di esclusione, dovra allegad®¢umentazione amministrativa, consistente in un
unico file formato .zip ovvero “.rar” ovvero “.7z3vvero equivalenti software di compressione dati
con i seguenti documenti, ciascuno dei quali deietate compilato e firmato digitalmente:
1. Dichiarazione sostitutiva, resa, ai sensi degli. &6 e 47 del DPR n°445/2000, dal legale
rappresentante, circa la permanenza del possessceqlgsiti precedentemente dichiarati
nell'istanza di partecipazione alla Manifestaziatimteresse relativa alla presente procedura.

La dichiarazione deve essere firmata digitalmente a firmatario (utilizzare il MODELLO

“ALLEGATO A").
ATTENZIONE: LA DICHIARAZIONE VA RESA E SOTTOSCRITTA DA TUTTI | SOG GETTI DI CUI ALL'ART
80, C. 3 D.Lgs. 50/2016 (utilizzando il medesimo MCELLO “ALLEGATO A”)

2. Fotocopia, non autenticata, di valido documentwleintita del sottoscrittore ex art. 38, comma
3, del DPR n° 445/200@iymata digitalmente;

3. Copia del Capitolato d'onedigitalmente firmato, per integrale accettazione, a cura della
persona abilitata ad impegnare il concorrente. dsocdi raggruppamento di imprese da
costituirsi, il capitolato dovra essere sottosgrith ciascuna delle imprese associate;




4. Copia scansionatdjrmata digitalmente, attestante l'avvenuta costituzione della cauzione
provvisoria. In caso di raggruppamento di impreaecdstituirsi, deve essere sottoscritta da
ciascuna delle imprese associate;

5. Copia scansionatdirmata digitalmente delle referenze rilasciate da due diversi istitliti
Credito o Intermediari autorizzati ai sensi delgd.In°385/1993 atte a dimostrare il requisito di
capacita economico finanziaria del concorrente attestazione, in particolare, che “I'lmpresa
ha fatto fronte ai suoi impegni con regolarita etpalita”;

6. Copia scansionatafirmata digitalmente della certificazione di qualita UNI EN ISO
9001:2015 per servizi di riscossione dei tributigldeEnti locali, in corso di validita o
certificazione equipollente.

B).BUSTA TELEMATICA - OFFERTA TECNICA
Il concorrente, allo step @el percorso Ihvia offertd, nell’apposito campo relativo all’'offerta tecnica
presente sulla piattaforma SINTEL, dovra, a penasdlusione, presentare il progetto tecnico redatto
con riferimento ai criteri di valutazione di cuil punto 5, lettera b), del presente avviso. L'afer
tecnica deve rispettare le caratteristiche minitabikte nel progetto, pena I'esclusione, nel rispeel
principio di equivalenza di cui all’art. 68 del God. La suddetta documentazione deve essere firmata
digitalmente da parte del titolare o legale rappmésnte o procuratore del soggetto concorrente ed
inserita a sistema nell’apposito spazio predisposto

C).BUSTA TELEMATICA - OFFERTA ECONOMICA
Il concorrente, allo step 3 del percorso guidaliovia offertd deve inserire nei campiOfferta
economia presente sulla piattaforma SINTEL pena di esclusione, la propria offerta economac
(con massimo 2 decimali) come descritto nel punto &lella presente lettera di invito.
Al termine della compilazione dell’'offerta econoricSINTE. generera un documento in formato
“pdf” che dovra essere scaricasottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante e immesso a
sistema quale elemento essenziale dell’offerta.
L’offerta economica, a pena di esclusione, doveeessottoscritta digitalmente:
v personalmente dal Titolare dell'lmpresa offeremtel caso si tratti di Societa da chi ne ha la
rappresentanza Legale o dal procuratore munitoet®ssari poteri di rappresentanza;
v'in caso di associazione dimprese gia costituital degale Rappresentante/procuratore
dell'lmpresa Capogruppo ed espressa in nome eqméo eroprio e delle mandanti;
v'in caso di raggruppamenti temporanei non ancorétaitis ai sensi dell’art. 48, comma 8 del
D.Lgs. n° 50/2016, l'offerta economica dovra esseottoscritta da tutte le imprese che
costituiranno i raggruppamenti e dovra contenepera di esclusione, I'impegno che, in caso di
aggiudicazione della gara, le stesse imprese doarieo mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad una di esse, che verra indicatsede di offerta e qualificata come
Capogruppo.
Solo a seguito della sottomissione di tale documenformato pdf sottoscritto come richiesto, il
concorrente potra completare la presentazioneoffelita mediante la funzionalitaiépilogo ed
invio dell’'offerta” . Si suggerisce al concorrente di verificare diras@mpletato tutti i passaggi
richiesti da SINTEL per procedere allinvio dellfefta. In ogni caso SINTEL dara
comunicazione al soggetto concorrente del cornett@ dell’offerta. La validita dell’'offerta
economica e di 180 giorni decorrenti dalla datsscidenza del termine per la presentazione
dell’'offerta stessa.

9.ESAME DELLE OFFERTE

Indata .................. alleore ............... , presso la sede deim@ne di Fiesse si procederaseduta
pubblica, operando attraverso il Sistema Arca SINTEL, allolgimento delle seguenti attivita:
« alla verifica della ricezione delle offerte terspeamente presentate;
« all'apertura della Busta contenente la docume@razamministrativa ed alla constatazione della
presenza dei documenti ivi contenuti.




Alla seduta pubblica sono ammessi ad assistegalillappresentanti dei concorrenti partecipantiavo
incaricati purché muniti di apposita delega/proaidi regolare documento di riconoscimento.

Concluse le predette verifiche, seduta riservata, la commissione di gara proceda all’'esame ed alla
valutazione delle offerte tecnichedei soli concorrenti che abbiano presentato lauchsntazione
amministrativa in modo completo e regolare

Conclusa la predetta fase,dnccessiva seduta pubblicka commissione di gara procedera all'apertura e
all'esame delle offerte economicheNon sono ammesse offerte né in variante, né ineatonné
condizionate. Successivamente si procedera albatione del relativo punteggio finalegcon
formulazione della graduatoria e conseguente aggiuchzione provvisoria.

Qualora dovesse riscontrare offerte anomale, il RidglRiedera i giustificativi di prezzo all'’/agli
operatore/i economico/i che ha/hanno presentagtekse, contemporaneamente; dopo attenta valutazion
di tali giustificativi il RUP comunichera, a mezazmomunicazioni” della procedura, tramite la piattaha
SINTEL, agli operatori economici partecipanti ali@ra la data di svolgimento dell’'ultima seduta
pubblica, nella quale verranno eventualmente esclasofferte ritenute anomale, si procedera con
lammissione delle offerte ritenute congrueerra predisposta la graduatoria provvisoria, con
individuazione dell'offerta miglior offerente. Al termine verra generato apposito REPORT di
procedura, generato automaticamente dal sisterha Bportera tutte le operazioni effettuate.

Si procedera all’'aggiudicazione anche in presenza dna sola offerta ritenuta valida.

10.PARITA TRA LE OFFERTE |

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorraitengano lo stesso punteggio complessivo, maepgnt

parziali per il prezzo e per tutti gli altri elemiedi valutazione differenti, sara posto prima maduatoria

il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggiosul prezza Nel caso in cui le offerte di due o piu
concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessigli stessi punteggi parziali per il prezzoez p
I'offerta tecnica, si procedera mediante sorteggio.

11. AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione a favore del miglior offerentedividuato con le procedure di cui alla presenteetat
d’invito, avverra con determinazione del resporisathél servizio, trattandosi di appalto di cui ait. 36,
comma 2, lettera b), del codice, previa verific@esenza delle cause di incompatibilita di cuiieal. 80
del D. Lgs.n°50/2016 e del possesso degli ultereqguisiti di idoneita professionale. A tal finésolo
aggiudicatario, ex art. 36, comma 6, del D.lgs.0nt6, sara sottoposto alla verifica di tutti i resifi di
carattere generale, tramite accesso allAVCPASS.
L’'aggiudicazione ha sempre carattere provvisorigianto subordinata all'assenza di irregolaritdenel
operazioni di gara e alla conseguente approvaziehgerbale di gara e dell’aggiudicazione da pdeie
competente organo della Stazione Appaltante.
Ai sensi del combinato disposto dell’articolo 3Zmama 5, e dell'articolo 33, comma 1, del D.Igs.
n°50/2016, I'aggiudicazione provvisoria € approvdédla Stazione appaltante entro 30 (trenta) giorni
trascorsi i quali l'aggiudicazione provvisoria sitende approvata; anche prima della scadenza del
predetto termine la Stazione Appaltante, in assehzandizioni ostative, puo adottare il provvedte
di aggiudicazione definitiva, assorbente I'approvae dell’aggiudicazione provvisoria;
Ai sensi dellarticolo 32, commi 6 e 7, del D.Igys. 50/2016, I'aggiudicazione definitiva & disposia
ogni caso con provvedimento esplicito, non equieaccettazione dell'offerta e diventa efficade so
dopo la verifica del possesso dei requisiti delliadicatario e dell'assenza di cause di esclusicoa,
particolare riferimento:
1) allassenza di provvedimenti ostativi relatifaadisciplina vigente in materia di contrasto alla
criminalita organizzata (antimafia) di cui agliiedi 6 e 67, comma 1, del D.lgs. n® 159/2011,
documentabile con le modalita di cui all'articold 8ello stesso decreto legislativo;
2) alla regolarita contributiva, mediante acqusia del documento unico di regolarita
contributiva (DURC);




3) alla veridicita di ogni altra dichiarazione Saisenza delle cause di esclusione di cui
all'articolo 80 del D.Igs. n° 50/2016;
4) all'assenza di ogni altra condizione ostativBagdjiudicazione, prevista da disposizioni
normative;
5) al deposito dell'originale della cauzione prmoria allegata alla gara come previsto dalla
lettera d’invito;

Ai sensi degli articoli 71 e 76 del D.P.R. n° 4480, la Stazione appaltante:

v' puo procedere in ogni momento alla verifica delspsso dei requisiti di ordine
generale, richiesti nella lettera d'invito, richegdlo ad uno o piu concorrenti di
comprovare in tutto o in parte uno o piu d'uno pleidetti requisiti, salvo il caso in cui
possano essere verificati d’ufficio ai sensi delitalo 43 del D.P.R. n° 445 del 2000,
escludendo l'operatore economico per il quale n@ancs confermate le relative
dichiarazioni gia presentate;

v' puo revocare l'aggiudicazione, se accerta in cdlfaggiudicatario, in ogni momento e
con gualunque mezzo di prova, I'assenza di unouodpino dei requisiti richiesti in
sede di gara, oppure una violazione in materiaichiarazioni, anche a prescindere
dalle verifiche gia effettuate;

L’'aggiudicazione definitiva sara comunicata attraverso la funzionali@ofhunicazioni procedutadi
SINTEL e all'indirizzo di Posta Elettronica Certéita inserito all’atto della registrazione a SINTEL
secondo quanto previsto dall’art. 76, del D.lgs50i2016 ed acquisira efficacia dopo la positiva
conclusione della verifica della sussistenza deuisti dichiarati all’atto della presentazione ladferta
conformemente all’art. 32, comma 7, del D.Igs. rn26Q6.

Si precisa che il report creato dal sistema in fdisseduta di gara non é da intendersi aggiudio&zio
definitiva ma e solo da intendersi come chiusutkedasi telematiche del sistema.

Il report creato in automatico dal sistema SINTEbme previsto dall’art. 16, comma 4, del D.G.R. 6
aprile 2011 n° IX/1530, non costituisce verbal@adlia, fatto salvo I'approvazione dello stesso dom G
determinazione come previsto dal D.lgs. n°267/2@008al D.lgs. n°50/2016 come verbale, ma solo
informativa verso i partecipanti.

Divenuta efficace I'aggiudicazione definitiva, alkito positivo dei controlli di cui al successivarggrafo
12- Documenti per la stipula delcontratto, si procedera alla stipula del contratto I'aggiudicatario

| 12.DOCUMENTI NECESSARI PER LA STIPULA DEL CONTRATTO
L’'aggiudicatario & obbligato, entro il termine prato dalla Stazione appaltante con apposita estai, a:

a) fornire tempestivamente alla Stazione appaltEnttbocumentazione necessaria alla stipula del
contratto e le informazioni necessarie allo stegzpo, nonché a depositare le spese di contratto,
di registro, di segreteria e ogni altra spesa cesmeualora dovute;
b) costituire la garanzia fideiussoria a titolacduzione definitivadi cui all'articolo 103 del D.Igs.
n°® 50/2016;
c) fornire i dati necessari (esatta ragione socievincia di competenza, dei numeri di codice
fiscale e di partita IVA e del numero REA), ai fikell'acquisizione d’ufficio del certificato della
Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agltiara;
d) trasmettere dichiarazione, sottoscritta con dirdigitale del legale rappresentante (0 persona
munita di comprovati poteri di firma), relativa agstremi delle coordinate bancarie e delle
persone delegate ad operare sul c/c bancario @lppst fini del pagamento dei corrispettivi
contrattuali;
e) trasmettere le polizze assicurative previsteCadgiitolato Prestazionale;
f) comunicare il conto corrente dedicato, ai fielld tracciabilita dei flussi finanziari;
Poiché il contratto verra stipulato mediante lettegnente luogo di contratto, il pagamento del
bollo di 16,00 € e dovuto solo in caso d’'uso, owvir caso di registrazione del contratto presso
I’Agenzia delle Entrate.




Se l'aggiudicatario non stipula il contratto neinténi prescritti, oppure non assolve gli adempimelint
cui alle precedenti lettere in tempo utile per ¢dtascrizione del contratto, I'aggiudicazione, ambe
definitiva, puo essere revocata dalla Stazioneltppa.

Se dagli accertamenti previsti dalla normativa vigate sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive
presentate in sede di gara, risulti che I'lmpresa ggiudicataria non sia in possesso dei requisiti per
I'assunzione dell'appalto, non si fara luogo allatgpulazione del contratto.

A seguito della positiva acquisizione della docutagione di cui sopra, il committente procedera glla
stipula del contratto mediante corrispondenza, iteastambio di ordinativi in SINTEL ai sensi deita]
32, comma 14, del D.lgs. n°50/2016. Tutte le segk oneri (diritti di segreteria, bolli se ed guanto
dovuti, imposta di registro, cc.) per la stipulal d@entratto sono a completo ed esclusivo carico
dell'impresa aggiudicataria

13.ALTRE DISPOSIZIONI REGOLANTI L’APPALTO : |

v' La normativa di riferimento € la seguente: D.Ig¥%0412016 art. 36, comma 2 lett. a), le Linee
Guida ANAC n° 4 del 26/10/2016 e s.m.i.;

v' Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza dna sola offerta valida, sempre che sia
ritenuta congrua e conveniente;

v Le dichiarazioni rilasciate ex art. 46 e 47 del DRR45/2000 saranno sottoposte ai controlli
previsti dall’art.71 del medesimo DPR.

v Tutte le comunicazioni inerenti il presente appaltquesiti da parte degli operatori economici e le

relative risposte dovranmbbligatoriamente transitare tramite leComunicaziori presenti nella

procedura in piattaforma SINTEL. Non sara dato #ega richieste di chiarimenti o quesiti

pervenuti con modalita diverse da “Comunicaziorfono comprese tutte le comunicazioni

obbligatorie per legge, che saranno trasmesse ainggiressati tramite la funzionalita

“Comunicazioni” presenti nella procedura in piattaia SINTEL, ove la stazione appaltante e i

partecipanti hanno eletto domicilio legale;

Il risultato dell’aggiudicazione saranno sara resto tramite la piattaforma SINTEL;

La cessione del contratto € vietata all'operat@m@nemico aggiudicatario, ogni atto contrario a

tale principio sara nullo di diritto;

v |l servizio potra essere consegnato, sotto riselivéegge, all’aggiudicatario, che dovra dare
immediato corso allo stesso.

AN

14.ACCESSO AGLI ATTI

Ai sensi dell’art. 53, comma 2, del D.lgs. n°50/801accesso all’elenco degli operatori che hanno
manifestato interesse a partecipare alla procatkgaziata e differito fino alla scadenza del teerdella
presentazione delle offerte.

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 53, comma ®ld D.Igs. n°50/2016, dell’ art. 24 della Legge#41/90,

del D.P.R. n°184/2006 e del D.Ilgs. n°196/036, aé fdi consentire I'accesso agli atti di gara, alasc
concorrente ha l'onere di indicare, diligentemeptescientemente, se il contenuto dei documenti
componenti I'offerta presentata o parte del cornierdei medesimi documenti, costituiscono segreti
tecnici o commerciali. In tal caso, il concorrenten deve limitarsi a dichiarare che il contenutalelita
documentazione o parte del contenuto di essa asesdhll’'accesso, sulla base della formulazionendi
mera motivazione generica; al contrario, la motimag addotta, ai fini di una eventuale esclusione
dell'accesso, deve essere connotata da specifiatigcostanziata, nonché comprovata tramite adaguat
attestazione, evidenziando alla stazione appaltapigi parti del documento saranno oggetto di
mascheramento.

In caso di mancanza di motivazione e di comprovéa deaccessibilita del contenuto dei documenti
prodotti, questa stazione appaltante acconsertadasaa ostensibilita nei modi previsti dalla legge
forza di un proprio prudente apprezzamento.




| 15, TRATTAMENTO DEI DATI |
| dati personali saranno utilizzati dal Comune @i §ini della manifestazione d’interesse, fattivsa
diritti degli interessati.

| 16.S0OCCORSO ISTRUTTORIO |
Le carenze di qualsiasi elemento formale richieitha presente disciplinare, non compromettenti la
par-condicio fra gli operatori economici offeremtinell’interesse della Stazione Appaltante, possono
essere sanate attraverso la procedura di soccshgdtario, con le modalita e nei termini previsti
dall'articolo 83 del D.lgs. n°50/2016.
Le dichiarazioni contenute nella richiesta di paigazione, sono considerate indispensabili ed esden
ai fini della partecipazione alla gara. In casondincata o incompleta resa di una dichiarazionétsish
tra quelle che devono essere prodotte dal conderrsinprocedera a:
a) applicare una sanzione di € 50,00 (cinquantal@03anzione e applicata indipendentemente dal
numero delle mancanze e/o delle incompletezze dellearazioni;
b) richiedere al concorrente la regolarizzazionadeichiarazione, mediante presentazione della
stessa 0 completamento o integrazione delle iree@lessenziali.
Il documento comprovante I'avvenuto pagamento dell@anzione, di cui alla sopraccitata lettera a),
dovra essere presentato contestualmente alle integrioni necessarie per la regolarizzazione della
dichiarazione di cui alla sopraccitata lettera b).
Per la presentazione della dichiarazione mancamer @ suo completamento o per I'integrazione degl
elementi essenziali la stazione appaltante assgligoancorrente interessatm termine di due giorni.
Qualora entro tale termine il concorrente non prégecompleti la dichiarazione, sara escluso dgdlea.
Qualora il concorrente, pur risultando in possedsiorequisito oggetto della dichiarazione mancante
incompleta, non intenda avvalersi del soccorsautisirio, lo esplicita con comunicazione scrittaaall
stazione appaltante, che provvede a ritirare laisaa e ad escluderlo dalla gara.
Nei casi di irregolarita formali, ovvero di mancana incompletezza di dichiarazioni non essenzsli,
richiedera comunque la regolarizzazione con la g@oa sopra indicata, ma non verra applicata la
sanzione.
Qualora il concorrente non presenti la cauzionenpsoria della presente lettera invito, si applita
soccorso istruttorio secondo quanto previsto dairmmoprecedenti, sia per I'applicazione della sangio
sia per la regolarizzazione. Per poter procedel ragolarizzazione, la cauzione provvisoria deve
comunque essere stata costituita entro la scadtzarmine per la presentazione delle offerte.|@Q@aa
la cauzione provvisoria non sia stata costituittroel suddetto termine, il concorrente interessato
escluso dalla gara.
17.INFORMAZIONI |
Le eventuali richieste di informazioni e chiarimesull’oggetto e sulla procedura avverranno per znez
della funzione Comunicazioni procedutgoresente all'interno della piattaforma telemat®@ENTEL. A
tale fine, I'operatore economico si impegna a vk costantemente e tenere sotto controllo I'area
riservata all'interno del sistema stesso, assegibb@eratore economico al momento della registrae
al sistema ed accessibile mediante le chiavi dessw riservate dell’operatore economico. Tutte le
comunicazioni della procedura inviate attraversdTHL da Enti pubblici e fornitori, sono inviate drec
all'indirizzo PEC dichiarato dal destinatario al mento della registrazione. SINTEL utilizza per le
comunicazioni una casella PEC, ai sensi dell'at. del D.lgs. n°82/2005, del D.P.R. n°68/2005 e del
D.P.R. n°445/2000 e s.m.i.

18 . FORO COMPETENTE

Ai sensi dell’art. 3, della Legge n° 241/1990 stdgedimento amministrativo, qualunque soggettmge
'atto amministrativo illegittimo e venga dallo st® direttamente leso, puo proporre ricorso innahzi
TAR — sezione di Brescia, entro i termini prevddil’art. 204 del D.Igs. n°50/2016.




19. RINVIO

Per tutto quanto non espressamente previsto nedsepte lettera d’invito si fa riferimento al Nuovo
Codice dei Contratti Pubblici approvato con D.Ig80/2016 e s.m.i., e nei limiti di compatibilitérc
I'art. 216, del medesimo codice (disposizioni traree e di coordinamento).
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