COMUNE di FIESSE

PROVINCIA DI BRESCIA

Codice fiscale 88001110175 — telefono (030) 950051 — 950092
Partita LY.A 00727170987 — fax (030) 950516

‘aQJrl INT. N 5HA3 Decreto Sindacale n. 10 del 03.12.2018

Gent.ma Rag. Sara Bodini,

OGGETTO: Designazione dell’autorizzato al trattamento dei dati personali ai sensi
Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con
riguardo al trattamento dei dati personali.

Il Comune di Fiesse, in qualita di Titolare del trattamento dei dati personali,
considerato che l'espletamento delle Sue mansioni (istruttore amministrativo —
Responsabile Area Economico - Finanziaria) richiede il trattamento di dati di persone
fisiche cosi come previsto nel Regolamento (UE) 2016/679, la designa quale
“autorizzato al trattamento dei dati personali”. Nel dettaglio ¢ previsto che Lei tratti i
dati in materia di:

- Sistema informativo comunale;

- Servizi sociali;

- Servizi finanziari — fornitori — destinatari di pagamenti vari;

- Tributi;

- Biblioteca comunale — cultura;

- Scuola;

SEDE: COMUNE DI FIESSE, via XX Settembre n. 24 — Fiesse.

UFFICIO: (Area Economico - finanziaria)

Nome Banca Dati Descrizione

Applicativo informatico APKAPPA Gestione protocollo

Applicativo informatico APKAPPA Gestione della contabilita

Applicativo informatico APKAPPA Gestione delle entrate tributarie ed extra-
tributarie

Applicativo informatico APKAPPA Gestione  degli atti amministrativi
(delibere, determine, decreti).

Non & ammessa la diffusione di tali dati, che possono essere comunicati solamente a
soggetti autorizzati dal titolare.

Lei dovra conservare i dati personali su supporti cartacei e su supporti informatici ed
al fine della corretta gestione dei dati in trattamento la invitiamo ad attenersi alle
seguenti indicazioni:

- ftrattare soltanto i dati necessari alla normale attivita lavorativa e solo ed
esclusivamente per le finalita connesse alla propria specifica
mansione;



COMUNE di FIESSE

PROVINCIA DI BRESCIA

Codice fiscale §8001110175 — telefono (030) 950051 — 950092
Partita LV.A 00727170987 — fax (030) 950516

custodire i dati oggetto del trattamento in luoghi non accessibili ai non
autorizzati;

evitare la creazione di nuove banche dati in assenza di specifica autorizzazione
da parte del Titolare del trattamento;

non lasciare incustodito il proprio posto lavoro prima di aver provveduto alla
messa in sicurezza dei dati;

procedere all’archiviazione definitiva, nei luoghi predisposti (armadi nei singoli
uffici ed archivio centrale per i supporti cartacei e sul server per i dati su
supporto  informatico), una  volfta  terminate le ragioni di
consultazione/trattamento.

custodire e non divulgare la password personale di accesso agli strumenti
elettronici;

non fornire telefonicamente o a mezzo fax dati senza specifica autorizzazione
e/o identificazione del richiedente;

almeno ogni 3 mesi aggiornare le password di accesso agli elaboratori
elettronici.

garantire sempre la presenza di almeno un incaricato negli uffici, al fine di
presidiare gli archivi cartacei ed informatici, evitandone 1'accesso da parte di
estranei;

segnalare, senza ritardo, ogni tentativo di violazione, illecito, errore efo
anoinalia riscontrati.

Per quanto riguarda il trattamento di categorie particolari di dati di cui all’ art. 9 Regolamento
UE 2016/679 efo di dati giudiziari di cui all’art. 10 Regolamento (UE) 2016/679, in aggiunta

a quanto sopra descritto provvedere alle seguenti misure:

Non trasferire i dati contenuti nelle banche dati informatiche, ad esclusione dei
soli eventuali dati anagrafici generici qualora necessari;

conservare nell’archivio cenirale chiuso a chiave le documentazioni contenenti
tali categorie di dati;

5i raccomanda inoltre di non parlare mai ad alta voce al telefono trattando dati
personali in presenza di terzi non autorizzati per evitare che accidentalmente i dati
possano essere conosciuti da terzi non autorizzati. Questa precauzione diventa
particolarmente importante qualora il telefono venga utilizzato in luogo pubblico o
aperto al pubblico.

Si dispone inoltre:
1. La pubblicazione del presente provvedimento ai fini della massima trasparenza

e dell’accessibilita totale all’albo pretorio per 15 giorni, e sul sito istituzionale
dell'ente nella sezione “amministrazione trasparente” nella apposita sotto
sezione (Organizzazione/ Articolazione degli uffici);
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2. Che detta nomina dovra essere annotata nel Registro Comunale dei trattamenti,
di cui all’'art. 30 del RGPD/UE, e nella relativa valutazione di impatto, in
occasione della prima revisione utile;

3. La trasmissione del presente decreto all'interessato e comunicato tramite posta
elettronica agli Assessori, al Segretario Comunale e al Revisore dei Conti e al
Responsabile della protezione dei dati personali.

Distinti saluti.

La sottoscritta Rag. Sara Bodini sottoscrive la presente in data O 208 per
avvenuta ricezione.

dell’autorizzato







COMUNE di FIESSE

PROVINCIA DI BRESCIA

Codice fiscale 88001110175 - telefeno (030) 950051 — 950092
Partita LV.A 00727170987 — fax (030) 950516

Decreto Sindacale n. 11 del 03.12.2018

Gent.ma Dott.ssa Elisa Taglietti,

OGGETTO: Designazione dell’autorizzato al trattamento dei dati personali ai sensi
Regolamento (UE)} 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con
riguardo al trattamento dei dati personali.

Il Comune di Fiesse, in qualitd di Titolare del trattamento dei dati personali,
considerato che 1'espletamento delle Sue mansioni (istruttore amministrativo assegnato
all’Ufficio Segreteria comunale — Servizi demografici) richiede il trattamento di dati di
persone fisiche cosi come previsto nel Regolamento (UE) 2016/679, la designa quale
“autorizzato al trattamento dei dati personali”. Nel dettaglio & previsto che Lei tratti i
dati in materia di:

- Sistema informativo comunale;

- Anagrafe comunale — dinamica demografica — leva;

- Stato civile;

- Elettorato attivo e passivo;

- Carta di identita (cartacea ed elettronica);

- Polizia mortuaria e servizi cimiteriali;

- Atti degli organismi di democrazia diretta: petizioni, consulte, referendum e

consultazioni pubbliche;

SEDE; COMUNE DI FIESSE, via XX Settembre n. 24 — Fiesse.

UFFICIO: (Segreteria)

Nome Banca Dati Descrizione

Applicativo informatico APKAPPA Pratiche protocollo

Applicativo informatico APKAPPA Pratiche servizi demografici

Applicativo informatico CRUX Pratiche polizia mortuaria

Applicativo informatico APKAPPA Gestione  degli atti amministrativi
(delibere, determine, decreti).

Non & ammessa la diffusione di tali dati, che possono essere comunicati solamente a
soggetti autorizzati dal titolare.

Lei dovra conservare i dati personali su supporti cartacei e su supporti informatici ed
al fine della corretta gestione dei dati in trattamento la invitiamo ad attenersi alle
seguenti indicazioni:
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trattare soltanto i dati necessari alla normale attivita lavorativa € solo ed
esclusivamente per le finalita connesse alla propria specifica
mansione;

custodire i dati oggetto del trattamento in luoghi non accessibili ai non
autorizzati;

evitare la creazione di nuove banche dati in assenza di specifica autorizzazione
da parte del Titolare del trattamento;

non lasciare incustodito il proprio posto lavoro prima di aver provveduto alla
messa in sicurezza dei dati;

procedere all’archiviazione definitiva, nei luoghi predisposti (armadi nei singoli
uffici ed archivio centrale per i supporti cartacei e sul server per i dati su
supporto  informatico) ~una  volta terminate le ragioni di
consultazioneftrattamento.

custodire e non divulgare la password personale di accesso agli strumenti
elettronici;

non fornire telefonicamente o a mezzo fax dati senza specifica autorizzazione
e/o identificazione del richiedente;

almeno ogni 3 mesi aggiornare le password di accesso agli elaboratori
elettronici.

garantire sempre la presenza di almeno un incaricato negli uffici, al fine di
presidiare gli archivi cartacei ed informatici, evitandone I'accesso da parte di
estranei;

segnalare, senza ritardo, ogni tentativo di violazione, illecito, errore efo
anomalia riscontrati.

Per quanto riguarda il trattamento di categorie particolari di dati di cui all” art. 9 Regolamento

UE 2016/679 elo di dati giudiziari di cui all’art. 10 Regolamento (UE) 2016/679, in aggiunta

a quanto sopra descritto provvedere alle seguenti misure:

Non trasferire i dati contenuti nelle banche dati informatiche, ad esclusione dei
soli eventuali dati anagrafici generici qualora necessari;

conservare nell’archivio centrale chiuso a chiave le documentazioni contenenti
tali categorie di dati;

Si raccomanda inoltre di non parlare mai ad alta voce al telefono trattando dati
personali in presenza di terzi non autorizzati per evitare che accidentalmente i dati
possano essere conosciuti da terzi non autorizzati. Questa precauzione diventa
particolarmente importante qualora il telefono venga utilizzato in luogo pubblico o
aperto al pubblico.

Si dispone inoltre:
1. La pubblicazione del presente provvedimento ai fini della massima trasparenza

e dell’accessibilita totale all’albo pretorio per 15 giorni, e sul sito istituzionale
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dell’'ente nella sezione “amministrazione trasparente” nella apposita sotto
sezione (Organizzazione/ Articolazione degli uffici);

2, Che detta nomina dovra essere annotata nel Registro Comunale dei trattamenti,
di cui all'art. 30 del RGPD/UE, e nella relativa valutazione di impatto, in
occasione della prima revisione utile;

3. La trasmissione del presente decreto all'interessato e comunicato tramite posta
elettronica agli Assessori, al Segretario Comunale e al Revisore dei Conti e al
Responsabile della protezione dei dati personali.

Distinti saluii.
Il Titolare del trattamento

% éindaco

La sottoscritta Elisa Taglietti sottoscrive la presente in data Q; R <o per avvenuta
ricezione.

Firma dell’autorizzato







COMUNE di FIESSE

PROVINCIA DI BRESCIA

Codice fiscale 83001110175 — telefono (030) 950051 — 950092
Partita LY.A 00727170987 -- fax (030) 950516

m {N'r, N‘ 563 Decreto Sindacale n. 12 del 03.12.2018

Gent.ma Sig.ra Fanconi Donatella,

OGGETTO: Designazione dell’autorizzato al tratiamento dei dati personali ai sensi
Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con
riguardo al trattamento dei dati personali.

Il Comune di Fiesse, in qualitd di Titolare del trattamento dei dati personali,
considerato c¢he l'espletamento delle Sue mansioni (collaboratore amministrativo
assegnato all'Ufficio Segreteria comunale) richiede il trattamento di dati di persone
fisiche cosl come previsto nel Regolamento (UE) 2016/679, la designa quale
“autorizzato al trattamento dei dati personali”. Nel dettaglio & previsto che Lei tratti i
dati in materia di:
- Sistema informativo comunale;
- Anagrafe comunale — dinamica demografica — leva;
- Stato civile;
- Elettorato attivo e passivo;
- Carta di identita (cartacea ed elettronica);
- Polizia mortuaria e servizi cimiteriali;
- Anagrafe dei dipendenti e degli amministratori;
- Contratti e ufficio legale;
- Dati trattati dall’OIV;
- Dati trattati dal Responsabile comunale per la prevenzione della corruzione e
trasparenza (RPCT);
- Registri e atti delle associazioni di volontariato, di promozione sociale e libero
associazionismo — comitati;
- Atti degli organismi di democrazia diretta: petizioni, consulte, referendum e
consultazioni pubbliche;
- Comunicazione istituzionale;
- Dati personali trattati dal Responsabile della protezione dei dati;

SEDE: COMUNE DI FIESSE, via XX Settembre n. 24 — Fiesse.
UFFICIO: (Segreteria)

me Banca Dati Descrizione

Applicativo informatico APKAPPA Pratiche protocollo

Applicativo informatico APKAPPA Pratiche servizi demografici

Applicativo informatico CRUX Pratiche polizia mortuaria

Applicativo informatico APKAPPA Gestione  degli atti  amministrativi

(delibere, determine, decreti).

Applicativo “Cartellino” — Ditta Progetto | Rilevazione delle presenze del personale
Studio
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Non & ammessa la diffusione di tali dati, che possono essere comunicati solamente a
soggetti autorizzati dal titolare.

Lei dovra conservare i dati personali su supporti cartacei e su supporti informatici ed
al fine della corretta gestione dei dati in trattamento la invitiamo ad attenersi alle
seguenti indicazioni:

- trattare soltanto i dati necessari alla normale attivith lavorativa € solo ed
esclusivamente per le finalita connesse alla propria specifica
mansione;

- custodire i dati oggetto del trattamento in luoghi non accessibili ai non
autorizzati;

- evitare la creazione di nuove banche dati in assenza di specifica autorizzazione
da parte del Titolare del trattamento;

- non lasciare incustodito il proprio posto lavoro prima di aver provveduto alla
messa in sicurezza dei dati;

- procedere all'archiviazione definitiva, nei luoghi predisposti (armadi nei singoli
uffici ed archivio centrale per i supporti cartacei e sul server per i dati su
supporto  informatico), una  volta terminate le ragioni di
consultazione/trattamento.

- custodire e non divulgare la password personale di accesso agli strumenti
elettronici;

- non fornire telefonicamente 0 a mezzo fax dati senza specifica autorizzazione
efo identificazione del richiedente;

- almeno ogni 3 mesi aggiornare le password di accesso agli elaboratori
elettronici.

- garantire sempre la presenza di almeno un incaricato negli uffici, al fine di
presidiare gli archivi cartacei ed informatici, evitandone l'accesso da parte di
estranei;

- segnalare, senza ritardo, ogni tentativo di violazione, illecito, errore efo
anomalia riscontrati.

Per quanto riguarda il trattamento di categorie particolari di dati di cui all” art. 9 Regolamento
UE 2016/679 elo di dati giudiziari di cui all’art. 10 Regolamento (UE) 2016/679, in aggiunta
a quanto sopra descritto provvedere alle seguenti misure:

- Non trasferire i dati contenuti nelle banche dati informatiche, ad esclusione dei
soli eventuali dati anagrafici generici qualora necessari;

- conservare nell’archivio centrale chiuso a chiave le documentazioni contenenti
tali categorie di dati;

Si raccomanda inolire di non parlare mai ad alta voce al telefono trattando dati
personali in presenza di terzi non autorizzati per evitare che accidentalmente i dati
possano essere conosciuti da terzi non autorizzati. Questa precauzione diventa
particolarmente importante qualora il telefono venga utilizzato in luogo pubblico o
aperto al pubblico.
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Si dispone inoltre:

1. La pubblicazione del presente provvedimento ai fini della massima trasparenza
e dell’accessibilita totale all’albo pretorio per 15 giorni, e sul sito istituzionale
dell’ente nella sezione “amministrazione trasparente” nella apposita sotto
sezione (Organizzazione/ Articolazione degli uffici);

2. Che detta nomina dovra essere annotata nel Registro Comunale dei trattamenti,
di cui all’art. 30 del RGPD/UE, e nella relativa valutazione di impatto, in
occasione della prima revisione utile;

3. La trasmissione del presente decreto all'interessato e comunicato {ramite posta
elettronica agli Assessori, al Segretario Comunale e al Revisore dei Conti e al
Responsabile della protezione dei dati personali.

Distinti saluti.
11 Titolare del trattamento

1 Sindaco
L Chi ifteri

La sottoscritta FANCONI DONATELLA sottoscrive la presente in data § )I 2) by per
avvenuta ricezione.

Firma
dell’autorizzato







COMUNE di FIESSE

PROVINCIA DI BRESCIA

Codice fiscale 83001110175 — telefono (030) 950051 — 950092
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Wor. | RT. N. 5543 Decreto Sindacale n. 13 del 03.12.2018

Gent.mo Sig. Pasquale Vittorio De Marco,

OGGETTO: Designazione dell’autorizzato al trattamento dei dati personali ai sensi
Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con
riguardo al trattamento dei dati personali.

Il Comune di Fiesse, in qualitd di Titolare del trattamento dei dati personali,
considerato che Vespletamento delle Sue mansioni (Segretario comunale -
Responsabile Affari Generali) richiede il trattamento di dati di persone fisiche cosi
come previsto nel Regolamento (UE) 2016/679, la designa quale “autorizzato al
trattamento dei dati personali”. Nel dettaglio & previsto che Lei tratti i dati in materia
di:

- Sistema informativo comunale;

- Anagrafe dei dipendenti e degli amministratori;

- Contratti e ufficio legale;

- Dati trattati dall'OIV;

- Dati trattati dal Responsabile comunale per la prevenzione della corruzione e

trasparenza (RPCT);
- Dati personali trattati dal Responsabile della protezione dei dati;
- Dati tratti dall’organismo disciplina.

SEDE: COMUNE DI FIESSE, via XX Settembre n. 24 — Fiesse,

UFFICIO: (Segreteria)

Nome Banca Dati Descrizione

Applicativo informatico APKAPPA Gestione  degli atti  amministrativi
(delibere, determine, decreti).

Rilevazione delle presenze del personale

Non & ammessa la diffusione di tali dati, che possono essere comunicati solamente a
soggetti autorizzati dal titolare.,

Lei dovra conservare i dati personali su supporti cartacei e su supporti informatici ed
al fine della corretta gestione dei dati in trattamento la invitiamo ad attenersi alle
seguenti indicazioni:

- trattare soltanto i dati necessari alla normale attivita lavorativa e sclo ed
esclusivamente per le finalita connesse alla propria specifica
mansione;
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custodire i dati oggetto del trattamento in luoghi non accessibili ai non
autorizzati;

evitare la creazione di nuove banche dati in assenza di specifica autorizzazione
da parte del Titolare del trattamento;

non lasciare incustodito il proprio posto lavoro prima di aver provveduto alla
messa in sicurezza dei dati;

procedere all’archiviazione definitiva, nei luoghi predisposti (armadi nei singoli
uffici ed archivio centrale per i supporti cartacei e sul server per i dati su
supporto  informatico), una  volta  terminate le ragioni di
consultazione/trattamento.

custodire e non divulgare la password personale di accesso agli strumenti
elettronici;

non fornire telefonicamente o a mezzo fax dati senza specifica autorizzazione
efo identificazione del richiedente;

almeno ogni 3 mesi aggiornare le password di accesso agli elaboratori
elettronici.

garantire sempre la presenza di almeno un incaricato negli uffici, al fine di
presidiare gli archivi cartacei ed informatici, evitandone 1'accesso da parte di
estranei;

segnalare, senza ritardo, ogni tentativo di violazione, illecito, errore efo
anomalia riscontrati.

Per quanto riguarda il trattamento di categorie particolari di dati di cui all” art. 9 Regolamento

UE 2016/679 efo di dati giudiziari di cui all’art. 10 Regolamento (UE) 2016/679, in aggiunta
a quanto sopra descritto provvedere alle seguenti misure:

Non trasferire i dati contenuti nelle banche dati informatiche, ad esclusione dei
soli eventuali dati anagrafici generici qualora necessari;

conservare nell’archivio centrale chiuso a chiave le documentazioni contenenti
tali categorie di dati;

Si raccomanda inoltre di non parlare mai ad alta voce al telefono frattando dati
personali in presenza di terzi non autorizzati per evitare che accidentalmente i dati
possano essere conosciuti da terzi non autorizzati. Questa precauzione diventa
particolarmente importante qualora il telefono venga utilizzato in luogo pubblico o
aperto al pubblico.

Si dispone inoltre:
1. La pubblicazione del presente provvedimento ai fini della massima trasparenza

e dell’accessibilita totale all’albo pretorio per 15 giorni, e sul sito istituzionale
dell'ente nella sezione “amministrazione trasparente” nella apposita sotto
sezione (Organizzazione/ Articolazione degli uffici);
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2, Che detta nomina dovra essere annotata nel Registro Comunale dei trattamenti,
di cui all’art. 30 del RGPD/UE, e nella relativa valutazione di impatto, in
occasione della prima revisione utile;

3. La trasmissione del presente decreto all'interessato e comunicato tramite posta
elettronica agli Assessori, al Segretario Comunale e al Revisore dei Conti e al
Responsabile della protezione dei dati personali.

Distinti saluti.

Il sottpscritto PASQUALE VITTORIO DE MARCO sottoscrive la presente in data

per avvenuta ricezione.

Firma

Clba bl

Fiesse ,3_] J_ZL _[X_

dell’autorizzato






COMUNE di FIESSE

PROVINCIA DI BRESCIA
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W«()ﬂ IN[; Nc 6943  Decreto Sindacale n. 14 del 03.12.2018

Gent.ma Sig. Rosangela Molinari,

OGGETTO: Designazione dell’autorizzato al trattamento dei dati personali ai sensi
Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con
riguardo al trattamento dei dati personali.

Il Comune di Fiesse, in qualitd di Titolare del trattamento dei dati personali,
considerato che I'espletamento delle Sue mansioni (istruttore amministrativo assegnato
all’Area Economico - Finanziaria) richiede il trattamento di dati di persone fisiche cosi
come previsto nel Regolamento (UE) 2016/679, la designa quale “autorizzato al
trattamento dei dati personali”. Nel dettaglio & previsto che Lei tratti i dati in materia
di:

- Sistema informativo comunale;

- Servizi sociali;

- Scuola ;

- Personale;

- Servizi Finanziari;

SEDE: COMUNE DI FIESSE, via XX Settembre n. 24 — Fiesse.

UFFICIO: (Area Economico - finanziaria)

Nome Banca Dati Descrizione

Applicativo informatico APKAPPA Gestione protocollo

Applicativo “Cartellino” ~ Ditta Progetto | Rilevazione delle presenze del personale
Studio

Applicativo informatico APKAPPA Gestione  degli atti amministrativi
(delibere, determine, decreti).

Non ¢ ammessa la diffusione di tali dati, che possono essere comunicati solamente a
soggetti autorizzati dal titolare.

Lei dovra conservare i dati personali su supporti cartacei e su supporti informatici ed
al fine della corretta gestione dei dati in trattamento la invitiamo ad attenersi alle
seguenti indicazioni:

- trattare soltanto i dati necessari alla normale attivita lavorativa e solo ed
esclusivamente per le finalitd connesse alla propria specifica

mansione;

- custodire i dati oggetto del trattamento in luoghi non accessibili ai non
autorizzati;
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evitare la creazione di nuove banche dati in assenza di specifica autorizzazione
da parte del Titolare del trattamento;

non lasciare incustodito il proprio posto lavoro prima di aver provveduto alla
messa in sicurezza dei dati;

procedere all’archiviazione definitiva, nei luoghi predisposti (armadi nei singoli
uffici ed archivio centrale per i supporti cartacei e sul server per i dati su
supporto  informatico), una  volta  terminate le  ragioni di
consultazione/trattamento.

custodire e non divulgare la password personale di accesso agli strumenti
elettronici;

non fornire telefonicamente o a mezzo fax dati senza specifica autorizzazione
e/o identificazione del richiedente;

almeno ogni 3 mesi aggiornare le password di accesso agli elaboratori
elettronici.

garantire sempre la presenza di almeno un incaricato negli uffici, al fine di
presidiare gli archivi cartacei ed informatici, evitandone 1’accesso da parte di
estranei;

segnalare, senza ritardo, ogni tentativo di violazione, illecito, errore efo
anomalia riscontrati.

Per quanto riguarda il trattamento di categorie particolari di dati di cui all’ art. 9 Regolamento

UE 2016/679 elo di dati giudiziari di cui all'art. 10 Regolamento (UE) 2016/679, in aggiunta

a quanto sopra descritto provvedere alle seguenti misure:

Non trasferire i dati contenuti nelle banche dati informatiche, ad esclusione dei
soli eventuali dati anagrafici generici qualora necessari;

conservare nell’archivio centrale chiuso a chiave le documentazioni contenenti
tali categorie di dati;

5i raccomanda inoltre di non parlare mai ad alta voce al telefono trattando dati
personali in presenza di terzi non autorizzati per evitare che accidentalmente i dati
possano essere conosciuti da terzi non autorizzati. Questa precauzione diventa
particolarmente importante qualora il telefono venga utilizzato in luogo pubblico o
aperto al pubblico.

Si dispone inoltre:

1.

2

La pubblicazione del presente provvedimento ai fini della massima trasparenza
e dell’accessibilita totale all’albo pretorio per 15 giorni, e sul sito istituzionale
dell'ente nella sezione “amministrazione trasparente” nella apposita sotto
sezione (Organizzazione/ Articolazione degli uffici);

Che detta nomina dovra essere annotata nel Registro Comunale dei trattamenti,
di cui all'art. 30 del RGPD/UE, e nella relativa valutazione di impatto, in
occasione della prima revisione utile;
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3. La trasmissione del presente decreto all'interessato e comunicato tramite posta
elettronica agli Assessori, al Segretario Comunale e al Revisore dei Conti e al
Responsabile della protezione dei dati personali.

Distinti saluti.

La sottoscritta Sig. Molinari Rosangela sottoscrive la presente in data © A
avvenuta ricezione.

dell’autorizzato

Fiesse ,Q_illﬂj M






COMUNE di FIESSE

PROVINCIA DI BRESCIA

Codice fiscale §3001110175 — telefono (030) 950051 — 950092
Partita LY. A 00727170987 ~ fax (030) 550516

?F?o'{“, INT. N\ ©G43  Decreto Sindacale n. 15 del 03.12.2018

Gent.ma Sig. Camozzi Raffaella,

OGGETTO: Designazione dell’autorizzato al trattamento dei dati personali ai sensi
Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con
riguardo al trattamento dei dati personali.

11 Comune di Fiesse, in qualita di Titolare del trattamento dei dati personali,
considerato che l'espletamento delle Sue mansioni (istruttore amministrativo —
Responsabile Area Economico - Finanziaria) richiede il trattamento di dati di persone
fisiche cosi come previsto nel Regolamento (UE) 2016/679, la designa quale
“autorizzato al trattamento dei dati personali”. Nel dettaglio & previsto che Lei tratti i
dati in materia di:

- Sistema informativo comunale;

- Anagrafe comunale - dinamica demografica —leva;

- Servizi finanziari;

- Tributi;

SEDE: COMUNE DI FIESSE, via XX Settembre n. 24 - Fiesse.

UFFICIO: (Area Economico - finanziaria)

Nome Banca Dati Descrizione

Applicativo informatico APKAPPA Gestione protocollo

Applicativo informatico APKAPPA Gestione della contabilita

Applicativo informatico APKAPPA Gestione delle entrate tributarie ed extra-
tributarie

Applicativo informatico APKAPPA Gestione  degli atti amministrativi
(delibere, determine, decreti).

Non & ammessa la diffusione di tali dati, che possono essere comunicati solamente a
soggetti autorizzati dal titolare.

Lei dovra conservare i dati personali su supporti cartacei e su supporti informatici ed
al fine della corretta gestione dei dati in trattamento la invitiamo ad attenersi alle
seguenti indicazioni:

- trattare soltanto i dati necessari alla normale attivita lavorativa € solo ed
esclusivamente per le finalita connesse alla propria specifica

mansione;

- custodire i dati oggetto del trattamento in luoghi non accessibili ai non
auforizzati;



COMUNE di FIESSE
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evitare la creazione di nuove banche dati in assenza di specifica autorizzazione
da parte del Titolare del trattamento;

non lasciare incustodito il proprio posto lavoro prima di aver provveduto alla
messa in sicurezza dei dati;

procedere all’archiviazione definitiva, nei luoghi predisposti (armadi nei singoli
uffici ed archivio centrale per i supporti cartacei e sul server per i dati su
supporto  informatico), una  volta  terminate le  ragioni di
consuliazione/trattamento.

custodire e non divulgare la password personale di accesso agli strumenti
elettronici;

non fornire telefonicamente o a mezzo fax dati senza specifica autorizzazione
efo identificazione del richiedente;

almeno ogni 3 mesi aggiornare le password di accesso agli elaboratori
elettronici.

garantire sempre la presenza di almeno un incaricato negli uffici, al fine di
presidiare gli archivi cartacei ed informatici, evitandone I’accesso da parte di
estranei;

segnalare, senza ritardo, ogni tentativo di violazione, illecito, errore efo
anomalia risconfrati.

Per quanto riguarda il trattamento di categorie particolari di dati di cui all” art. 9 Regolamento

UE 2016/679 elo di dati giudiziari di cui all’art. 10 Regolamento (UE) 2016/679, in aggiunta

a quanto sopra descritto provvedere alle seguenti misure:

Non trasferire i dati contenuti nelle banche dati informatiche, ad esclusione dei
soli eventuali dati anagrafici generici qualora necessari;

conservare nell’archivio centrale chiuso a chiave le documentazioni contenenti
tali categorie di dati;

Si raccomanda inoltre di non parlare mai ad alta voce al telefono trattando dati
personali in presenza di terzi non autorizzati per evitare che accidentalmente i dati
possano essere conosciuti da terzi non autorizzati. Questa precauzione diventa

particolarmente importante qualora il telefono venga utilizzato in luogo pubblico o
aperto al pubblico.

Si dispone inoltre:

1.

2.

La pubblicazione del presente provvedimento ai fini della massima trasparenza
e dell’accessibilita totale all’albo pretorio per 15 giorni, e sul sito istituzionale
dell’'ente nella sezione “amministrazione frasparente” nella apposita sotto
sezione (Organizzazione/ Articolazione degli uffici);

Che detta nomina dovra essere annotata nel Registro Comunale dei trattamenti,
di cui all’art. 30 del RGPD/UE, e nella relativa valutazione di impatto, in
occasione della prima revisione utile;
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3. La trasmissione del presente decreto all'interessato e comunicato tramite posta
elettronica agli Assessori, al Segretario Comunale e al Revisore dei Conti e al
Responsabile della protezione dei dati personali.

Distinti saluti.

La sottoscritta Sig. Raffaella Camozzi sottoscrive la presente in data Q']legﬂ per
avvenuta ricezione.

Firma
dell’autorizzato







COMUNE di FIESSE

Codice fiscale 88001110175 — telefono (030) 950051 — 950092
Partita I.V.A 00727170987 — fax (030) 950516

W\ INT.N. 543 Decreto Sindacale n. 16 del 03.12.2018

Gent.ma Geom. Anna Grassi,

OGGETTO: Desiﬁnazione dell’autorizzato al trattamento dei dati
ersonali ai sensi Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione
elle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.

II Comune di Fiesse, in qualitdh di Titolare del trattamento dei dati
personali, considerato che ’espletamento delle Sue mansioni (istruttore
amministrativo — Responsabile Area Tecnico - Manutentiva) richiede il
trattamento di dati di persone fisiche cosi come previsto nel Regolamento
(UE) 2016/679, la designa quale “autorizzato al trattamento dei dati
personali”. Nel dettaglio e previsto che Lei tratti i dati in materia di:

- Sistema informativo comunale;

- Polizia mortuaria e servizi cimiteriali;

- Sportello unico per ’edilizia;

- Sportello per le attivita produttive;

- Protezione civile e attivita di cittadinanza attiva.

SEDE: COMUNE DI FIESSE, via XX Settembre n. 24 — Fiesse.

UFFICIO: (Area Tecnico - Manutentiva)

Nome Banca Dati Descrizione

Applicativo informatico APKAPPA | Gestione protocollo

Applicativo “Solo uno” Gestione delle pratiche edilizie
(private)

Applicativo Crux Pratiche polizia mortuaria

Applicativo informatico APKAPPA | Gestione degli atti amministrativi
(delibere, determine, decreti).

Non ¢ ammessa la diffusione di tali dati, che possono essere comunicati
solamente a soggetti autorizzati dal titolare.

Lel dovra conservare i dati personali su supporti cartacei e su supporti
informatici ed al fine della corretta gestione dei dati in trattamento la
invitiamo ad attenersi alle seguenti indicazioni:




COMUNE di FIESSE

PROVINCIA DI BRESCIA

Codice fiscale 38001110175 ~ telefono (030} 950051 — 950092
Partita LY.A 00727170987 — fax (030) 950516

trattare soltanto i dati necessari alla normale attivita lavorativa e solo
ed esclusivamente per le finalita connesse alla propria specifica
mansione;

custodire i dati oggetto del trattamento in luoghi non accessibili ai
non autorizzati;

evitare la creazione di nuove banche dati in assenza di specifica
autorizzazione da parte del Titolare del trattamento;

non lasciare incustodito il proprio posto lavoro prima di aver
provveduto alla messa in sicurezza dei dati;

procedere all’archiviazione definitiva, nei luoghi predisposti {armadi
nei singoli uffici ed archivio centrale per i supporti cartacei e sul
server per 1 dati su supporto informatico), una volta terminate le
ragioni di consultazione/trattamento.

custodire € non divulgare la password personale di accesso agli
strumenti elettronici;

non fornire telefonicamente o a mezzo fax dati senza specifica
autorizzazione e/o identificazione del richiedente;

almeno ogni 3 mesi aggiornare le password di accesso agli
elaboratori elettronici.

garantire sempre la presenza di almeno un incaricato negli uffici, al
fine di presidiare gli archivi cartacei ed informatici, evitandone
’accesso da parte di estranei;

segnalare, senza ritardo, ogni tentativo di violazione, illecito, errore
e/o anomalia riscontrati.

Per quanto riguarda il trattamento di categorie particolari di dati di cui

all’ art. 9 Regolamento UE 2016/679 e/o di dati eiudiziari di cui all’art. 10

Regolamento (UE) 2016/679, in aggiunta a quanto sopra descritto

provvedere alle seguenti misure:

Non trasferire 1 dati contenuti nelle banche dati informatiche, ad
esclusione dei soli eventuali dati anagrafici generici qualora
necessari;

conservare nell’archivio centrale chiuso a chiave le documentazioni
contenenti tali categorie di dati;

Si raccomanda inoltre di non parlare mai ad alta voce al telefono trattando
dati personali in presenza di terzi non autorizzati per evitare che
accidentalmente i dati possano essere conosciuti da terzi non autorizzati.
Questa precauzione diventa particolarmente importante qualora il telefono
venga utilizzato in luogo pubblico o aperto al pubblico.



COMUNE di FIESSE
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Si dispone inoltre:
1. La pubblicazione del presente provvedimento ai fini della massima trasparenza
e dell’accessibilita totale all’albo pretorio per 15 giorni, e sul sito istituzionale
dell’ente nella sezione “amministrazione trasparente” nella apposita sotto
sezione (Organizzazione/ Articolazione degli uffici);
2. Che detta nomina dovra essere annotata nel Registro Comunale dei trattamenti,

di cui all’art. 30 del RGPD/UE, e nella relativa valutazione di impatto, in
occasione della prima revisione utile;

3. La trasmissione del presente decreto all’interessato e comunicato tramite posta

elettronica agli Assessori, al Segretario Comunale e al Revisore dei Conti e al
Responsabile della protezione dei dati personali.

Distinti saluti.

Il Titolare del trattamento
indaco

La sottoscritta Geom. Anna Grassi sottoscrive la presente in data

0419 { @ per avvenuta ricezione.

dell’autorizzato






COMUNE di FIESSE

PROVINCIA DI BRESCIA

Codice fiscale 88001110175 — telefono (030) 950051 — 95192
Partita LV.A 00727170987 — fax (030) 950516

FROR INT'N, St Decreto Sindacale n. 17 del 03,12.2018

Gent.mo Sovr. Luigi Celsa,

OGGETTO: Designazione dell’autorizzato al trattamento dei dati personali ai sensi
Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con
riguardo al trattamento dei dati personali.

Il Comune di Fiesse, in qualita di Titolare del trattamento dei dati personali,
considerato che l'espletamento delle Sue mansioni (agente di polizia locale) richiede il
trattamento di dati di persone fisiche cosi come previsto nel Regolamento (UE)
2016/679, la designa quale “autorizzato al trattamento dei dati personali”. Nel dettaglio
& previsto che Lei tratti i dati in materia di:

- Polizia municipale - locale - polizia giudiziaria — verbali e sistema

sanzionatorio;

- Videosorveglianza;

- Protezione civile;

- Destinatari di pagamenti delle sanzioni al codice della strada.

SEDE: COMUNE DI FIESSE, via XX Settembre n. 24 — Fiesse.

UFFICIO: (Polizia Locale - Segreteria)

Nome Banca Dati Descrizione

Servizio Telematico M.C.T.C. Accesso agli archivi per intestatari veicoli
e decurtazione punti patente

Programma Vigilando Gestione procedure sanzionatorie

Programma Velocar Validazione  fotogrammi  infrazioni
semaforiche

BancoPosta Online Verifiche pagamenti sanzioni pecuniarie

Programma ICA Online Gestione ingiunzioni di pagamento

Applicativo S.A.N.A. — Prefettura Gestione  contenzioso e  sistema
sanzionatorio

Programma videosorveglianza Visione filmati

Applicativo INCIDERE -  Regione | Gestione sinistri stradali

Lombardia

Non ¢ ammessa la diffusione di tali dati, che possono essere comunicati solamente a
soggetti autorizzati dal titolare.

Lei dovra conservare i dati personali su supporti cartacei e su supporti informatici ed
al fine della corretta gestione dei dati in trattamento la invitiamo ad attenersi alle
seguenti indicazioni:
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trattare soltanto i dati necessari alla normale attivita lavorativa € solo ed
esclusivamente per le finalita connesse alla propria specifica
mansione;

custodire i dafi oggetto del trattamento in luoghi non accessibili ai non
autorizzati;

evitare la creazione di nuove banche dati in assenza di specifica autorizzazione
da parte del Titolare del trattamento;

non lasciare incustodito il proprio posto lavoro prima di aver provveduto alla
messa in sicurezza dei dati;

procedere all’archiviazione definitiva, nei luoghi predisposti (armadi nei singoli
uffici ed archivio centrale per i supporti cartacei e sul server per i dati su
supporto  informatico), una  volta  terminate le ragioni di
consultazione/trattamento.

custodire e non divulgare la password personale di accesso agli strumenti
elettronici;

non fornire telefonicamente o a mezzo fax dati senza specifica autorizzazione
efo identificazione del richiedente;

almeno ogni 3 mesi aggiornare le password di accesso agli elaboratori
elettronici.

garantire sempre la presenza di almeno un incaricato negli uffici, al fine di
presidiare gli archivi cartacei ed informatici, evitandone l'accesso da parte di
estranei;

segnalare, senza ritardo, ogni tentativo di violazione, illecito, errore efo
anomalia riscontrati.

Per quanto ricuarda il trattamento di categorie particolari di dati di cui all’ art. 9 Regolamento

UE 2016/679 elo di dati giudiziari di cui qll’art. 10 Regolamento (UUE) 2016/679, in aggiunta

a quanto sopra descritto provvedere alle seguenti misure:

Non trasferire i dati contenuti nelle banche dati informatiche, ad esclusione dei
soli eventuali dati anagrafici generici qualora necessari;

conservare nell’archivio cenirale chiuso a chiave le documentazioni contenenti
tali categorie di dati;

Si raccomanda inoltre di non parlare mai ad alta voce al telefono trattando dati
personali in presenza di terzi non autorizzati per evitare che accidentalmente i dati
possano essere conosciuti da terzi non autorizzati. Questa precauzione diventa
particolarmente importante qualora il telefono venga utilizzato in luogo pubblico o
aperto al pubblico.

Si dispone inoltre:
1. La pubblicazione del presente provvedimento ai fini della massima trasparenza

e dell’accessibilita totale all’albo pretorio per 15 giorni, e sul sito istituzionale
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dell’ente nella sezione “amministrazione trasparente” nella apposita sotto
sezione (Organizzazione/ Articolazione degli uffici);

2. Che detta nomina dovra essere annotata nel Registro Comunale dei trattamenti,
di cui all'art. 30 del RGPD/UE, e nella relativa valutazione di impatto, in
occasione della prima revisione utile;

3. La trasmissione del presente decreto all'interessato e comunicato tramite posta
elettronica agli Assessori, al Segretario Comunale e al Revisore dei Conti e al
Responsabile della protezione dei dati personali.

Distinti saluti.

N &Mg per avvenuta

4 Fir%ﬂ’ autorizzato

.............................................

Il sottoscritto CELSA LUIGI sottoscrive la presente in data
ricezione.






